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附录 7.1-20：湖北工业大学资源与环境工程学院实验室条例

湖北工业大学资源与环境工程学院

实验室管理制度

一、实验人员应严格掌握，认真执行本实验室相关安全制度、仪器管理、药品管理、玻

璃器皿管理制度等相关要求。

二、进入实验室必须穿工作服，进入无菌室换无菌衣、帽、鞋、戴好口罩，非实验室人

员不得进入实验室，严格执行安全操作规程。

三、实验室内要经常保持清洁卫生，每天上下班应进行清扫整理，桌柜等表面应每天用

消毒液擦拭，保持无尘，杜绝污染。

四、实验室应井然有序，物品摆放整齐、合理，并有固定位置。禁止在实验室吸烟、进

餐、会客、喧哗，或作为学习娱乐场所，不得存放实验室外个人用品、仪器等。严禁在冰箱、

温箱、烘箱、微波炉内存放和加工私人食品。

五、随时保持实验室卫生，不得乱扔纸屑等杂物，测试用过的废弃物要倒在固定的箱桶

内，并及时处理。

六、试剂应定期检查并有明晰标签，仪器定期检查、保养、检修。各种器材应建立请领

消耗记录，贵重仪器填写使用记录，破损遗失应填写报告，药品、器材等不经批准不得擅自

外借或转让，更不得私自拿出。

七、进行高压、干烤、消毒等工作时，工作人员不得擅离现场，认真观察温度、时间、

压力等。

八、严禁用口直接吸取药品和菌液，按无菌操作时，如发生菌液等溅出时，应立即用有

效消毒剂进行彻底消毒，安全处理后方可离开现场。

九、实验完毕，即时清理现场和实验用具，对于有毒、有害、易燃、腐蚀的物品和废弃

物应按有关要求执行，两手用清水肥皂洗净，必要时用消毒液泡手，然后用水冲洗，工作服

应经常清洗，保持整洁，必要时高压消毒。

十、离开实验室前，尤其节假日应认真检查水、电、气、汽和正在使用的仪器设备，关

好门窗方可离去。

十一、部门负责人督促本制度严格执行，根据情况给予奖惩，出现问题应立即处理、上

报。
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湖北工业大学资源与环境学院

实验室安全管理制度

一、不准在实验室内吸烟、做饭、聚餐和从事一切与科研实验无关的活动。禁止使用实

验室的器皿盛装食物，也不要用茶杯、食具盛装药品，更不要用烧杯等当茶具使用。

二、实验室必须于各指定处配备消防器材，并有明显标识，消防器材不得随意搬动。实

验室全体人员应能正确使用灭火器，发现火险隐患及时报告处置，发生火灾时在保证人身安

全的前提下科学扑救，及时报警。

三、未经实验室批准，不准擅自改装各实验室电路、增加大功率仪器设备。电路改造须

经实验室批准后由专业人员完成。

四、未经实验室批准，各实验室基本设施、设备和仪器放置地点不得随意改变。

五、严格按操作规程使用各实验室的各种设施、设备和仪器。运行中的仪器设备必须有

人看管。

六、所有药品、标样、溶液都应有标签，绝对不要在容器内装入与标签不相符的药品。

七、浓酸、烧碱具有强烈的腐蚀性，切勿溅到皮肤和衣服上，使用浓硝酸、盐酸、硫酸、

高氯酸、氨水时，均应在通风厨或在通风情况下操作，如不小心溅到皮肤或眼内，应立即用

水冲洗，然后用 5%碳酸氢纳溶液（酸腐蚀时采用）或 5%硼酸溶液（碱腐蚀时采用）冲洗，

最后用水冲洗。

八、易燃溶剂加热时，必须在水浴或沙浴中进行，避免使用明火。切忌将热电炉放入实

验柜中，以免发生火灾。

九、装过强腐蚀性、可燃性、有毒或易爆物品的器皿，应由操作者亲手洗净。空试剂瓶

要统一处理，不可乱扔，以免发生意外事故。

十、移动、开启大瓶液体药品时，不能将瓶直接放在水泥地板上，最好用橡皮布或草垫

垫好，若为石膏包封的可用水泡软后开启，严禁用锤砸、打，以防破裂。

十一、取下正在沸腾的溶液时，应用瓶夹先轻摇动以后取下，以免溅出伤人。

十二、将玻璃棒、玻璃管、温度计等插入或拔出胶塞、胶布时应垫有棉布，两手都要靠

近塞子或用甘油、甚至水，都可以将玻璃导管很容易插入或拔出塞孔中，切不可强行插入或

拔出，以免折断刺伤人。

十三、开启高压气瓶时应缓慢，并不得将出口对人。

十四、使用易燃易爆物品的实验，要严禁烟火，不准吸烟或动用明火，易燃易爆物品的
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储存必须符合安全存放要求。使用酒精喷灯时，应先将气孔调小，再点燃。酒精不能加的太

多，用后应及时熄灭酒精灯。

十五、严禁用湿手去开启电闸和电器开关，凡漏电仪器不要使用，以免触电。

十六、发生事故，必须按规定及时上报有关部门，重大事故要立即抢救，保护好现场。

十七、保持实验室环境整洁，走道畅通，设备器材摆放整齐。实验室用的所有仪器，都

应严格遵守操作规程，仪器使用完毕后拔出插头，将仪器各部旋钮恢复到原位。

十八、下班时，整理好器材、工具和各种资料，切断电源，关好门窗和水龙头。
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